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Muc ti€u dao tao Gi¢i thiéu chuong trinh

- Trang bi k§ nang trong soan Phong van la mdt bwdc quan
thdo CV, giao ti€p d€ co thé tw tin

T™™E BEST PRACTICE GUIDE
SOFT SKILLS FOR

trong quyét dlnh Vléc ban Cé et MANAGERS & LEADERS
khi dibng trut'c nha tuyén dung. .
) oc nha tuyén dung lwa chon
Khéng nhitng thé, khoa hoc chia dure yen dung It .

sé va trang bi thém nhitng kinh hay khéng. Ban c6 thé ban
nghiém dé ddi pho va xtr Iy nhirng | khoan khong hi€u ndi nha tuyén
i 0 at nge A trinh N N -
tinh huéng béat ngo trong qua tr dung, Vi sao ho tir chéi nhirng =g T
phdéng van. Khéa hoc con trang bi PHONG VAN Tim vifc

e *ng vién chap nhan lam béat ctr
cho ban s tw tin khi bat dau mét ung P

cong viéc moi. cong viéc gi, vOi bat ky murc b
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lvong nao nha tuyén dung duwa

ra. Thuc ra, nha tuyén dung sé& khong nghi rang dé |a wu diém cla

Phuwong phap dao tao (bng vién ma thyc ra dé 1a nhuoc diém. Mot (ng vién khong biét

danh gia dang nang luc, thé manh ctua minh, khéng biét dau la
- Chuyén gia st* dung cac phwong . . L R ; i ~ i
A s - cong viéc phu hop v&i minh va minh xng dang nhan mic |wong
phap dao tao sau day dé chuyén

tai n6i dung khéa hoc: bao nhiéu, l'J’ng vién éy chac chan khéng phé| la mot l:l’ng Vvién
- Thao luan md (Open discussion) | sang gia...vVay lam sao dé ban trd thanh mot (rng clr vién sang gia
- DBjem et e (e nhét trong mat ngwoi tuyén dung.
study)

- Bai tap tw danh gia (Self-
assessment)

- Thuyét gidng ngan dé tai thuc té

(Mini-lecture)

Tai liéu

- Tai liéu leu hanh ndi bd




Poi twong hoc vién

- Tat ca cac ban mong
mudn c6 mot viéc lamon
dinh va phu hop vaoi kha
nang ctia minh.

- Nhan vién dang lam viéc
tai cac cong ty.

- Sinh vién da va sap tot

nghiép.

Chirng nhan

- Sé do Vién MasterSkills cap, c6 gia
tri trén toan qudéc

NOi dung chuong trinh

Phan 1: N6i dung

- C4ch viét SYLL va don xin dy tuyén phu hop véi tirng
nganh hoc va tirng déi twong

- Cach dung tir d&t cau, sap xép y dé NTD chd y dén nang
Iwe, trinh d§, k¥ nang cla ban

- Céac thanh phan quan trong can phai c6 trong SYLL dé
NTD xem xét va tuyén chon

- CAch viét bon duw tuyén

- Nhi*ng diéu nén va khéng nén str dung khi viét SYLL

Phan 2: Cach chuan bi ho so

- KY x&0 sap xép van bang, chirng chi, SYLL dé NTD danh
gia cao vé t6 chat cua ban

- Bi quyét nop hod so dung thoi diém

- Phuwong cach theo déi két qua sau khi nép HS

Phan 3: Phong van

- Lam thé nao dé tra loi tot, ding, dat yéu cau cac cau hoi PV
- Tw céch, thai do, tac phong, thoi diém dy PV

- Nhitng diéu nén va khéng nén khi tham dy va tra 101 PV

- Chuan bi nhitng gi tredc khi di PV

- Lam thé nao dé biét két qua sau khi PV

Phan 4: Gri hé so qua mail
- Céac dieu can biét va cha y khi giri HS qua mail

- K§ x40 guri HS qua malil
Phan 5: Nhirng sai lam khi lam viéc

Xem thém chi ti€t tai Website Masterskills.org:
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